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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA: FINANCIERA

CODIGO DEPENDENCIA: 240

PERIODO : I 26 de Diciembre 1968 al 31 de Diciembre de 1976
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04

Hl [ASIENTOS DIARIOS DE INFORMACION PRESUPUESTAI 20

Este asunto documental proporciona informacion relacionada con el detalle en la destinacién del presupuesto asignado.
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% de la produccion;
documental anual, la muestra cualitativa sera selecciona de manera aleatoria simple. La demés informacién se elimina
atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

16

W [LIBROS

04

[ [Libros de Presupuesto 20

Este asunto documental hace referencia a los libros de presupuestos es un conjunto de procedimientos y recursos usados para;
coordinar y controlar todas las operaciones de la regional SENA. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza una seleccion cuantitativa del 10% de la produccién documental anual. La seleccion cualitativa corresponderd a la
muestra aleatoria simple. La demés informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, Ia|
muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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H |[NOMINA 98

Este asunto documental contiene informacion relacionada con el pago de salarios y demas prestaciones econémicas adquiridas|
por los funcionarios de la Regional SENA. La denominacién del presente asunto lo delega el Decreto 2663, articulos 127 |
128. Se determina la conservacion total como evidencia de los trdmites administrativos por su bajo volumen documental; yal
que existen seis (6) unidades documentales.
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[ |Novedades de Nomina 98

Este asunto documental hace referencia al reporte de vacaciones, horas extras, incapacidades, licencias y cualquier otra|
modificacion que tenga un efecto directo en las liquidaciones o pagos de némina de la regional. La denominacién del presente
asunto lo delega el Decreto 2663, articulo 128, dicha muestra sera conservada de manera permanente en su formato original
por su bajo volumen, ya que existen nueve (9) unidades documentales.
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